Szpital Uniwersytecki nr 1 im. dr. A. Jurasza w Bydgoszczy zatrudni osobę na stanowisko Koordynatora ds. administracyjno-logistycznych
Koordynator ds. administracyjno-logistycznych
Główne zadania osoby na tym stanowisku:
· Składanie zapotrzebowań na asortyment niezbędny do realizacji zadań Zakładu Mikrobiologii Klinicznej,
· Monitorowanie realizacji zapotrzebowania z interesariuszami wewnętrznymi i zewnętrznymi,
· Monitorowanie stanów materiałów zużywalnych,
· Wstępne przygotowywanie i opracowywanie zapotrzebowań do przetargów oraz archiwizacja umów na odczynniki i dzierżawę aparatów,
· Przygotowywanie raportów do celów sanitarno-epidemiologicznych, 
· Przygotowywanie zapotrzebowań na kontrolę zewnątrzlaboraboratoryjną.
· Systematyczne ewidencjonowanie i archiwizacja wyników kontroli jakości wewnątrz- 
i zewnątrzlaboratoryjnej,
· Zgłaszanie awarii aparatów do Działu Aparatury, nadzór nad przeglądami technicznymi aparatów.
· Nadzór nad udziałem pracowników w szkoleniach wewnętrznych i zewnętrznych,
· Przeprowadzanie konsultacji z interesariuszami wewnętrznymi i zewnętrznymi w sprawach organizacyjnych.
Wymagania: 

· Wykształcenie wyższe,
· Znajomość i umiejętność obsługi komputera, m.in. pakiet Microsoft Office (MS Word, Excel, PowerPoint),
· Znajomość i umiejętność obsługi programów komputerowych, np. Microsoft. PowerPoint,

· Komunikatywność, umiejętność pracy w zespole,
· Odporność na stres,

· Zaangażowanie, otwartość na zdobywanie nowej wiedzy,
Oferujemy:

· Umowę o pracę na czas określony, z możliwością jej przedłużenia, a nawet zawarcia na czas nieokreślony,
· Szeroki pakiet świadczeń socjalnych (w tym karta Multisport oraz dodatkowe ubezpieczenie grupowe),

· Możliwość podnoszenia kwalifikacji i rozwijania własnej wiedzy. 

Aplikacje (CV, list motywacyjny) prosimy składać w Dziale Zarządzania Zasobami Ludzkimi Szpitala 
lub przesyłać na adres:

rekrutacja@jurasza.pl
Szpital zastrzega sobie możliwość kontaktowania z wybranymi kandydatami oraz przedłużenia rekrutacji.
